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Anvandargranssnitt och funktioner

Avsnittet handlar om Visma webSesams anvandargranssnitt och
dess funktioner. Avsnittet ingar i Region Dalarnas anvandarutbildning
for Visma webSesam.
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Oppna VwS

Visma webSesam 6ppnas pa olika satt om du ar anstalld i region
eller kommun. Du som &r regionanstalld hittar Visma webSesam
bland verksamhetssystemen pa Inblick. Ga till Inblick och logga in.
Hogt upp pa vanster sida hittar du sokfunktionen. Sok pa Visma
webSesam. | sOkresultaten valjer du Visma webSesam och sedan
"Spara verktyg”.

Néasta gang du 6ppnar Inblick hittar du Visma webSesam bland dina
verktyg i menyn till vanster.
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Ar du kommunanstalld gar du till hemsidan “extern.ltdalarna.se” dar
hittar du Visma webSesam bland applikationerna till vanster pa
sidan. Klicka pa lanken. Inloggning sker enligt din kommuns rutin.

Region Dalarna

Applikationer Externa E-tjanster
_ s Driftinformation:
OBS! Problem vid nytt SITHS-kort

Om inte inloggningen fungerar direkt efter du fatt ett nytt SITHS-
kort, avvak Omin och testa sedan igen.

| den har portalen hittar du en samiina med lankar och instruktioner for att

Rekommenderade webblasare for optimal funktion ar Edge eller
Chrome. Anvandare inom Region Dalarna maste anvanda Edge for
att inloggningen ska fungera.
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Startsidan

Nar Visma webSesam har 6ppnats ser vi startsidan. Pa startsidan
kan du lasa information och nyheter, starta sokningar eller 6ppna
sortimentskataloger.

Menyraden

Overst péa startsidan ser du menyraden. Har hittar du val som leder
till alla huvudfunktionerna. | detta avsnitt gar vi snabbt igenom vilka
funktioner som finns och var du hittar dem. Mer férdjupning om
funktionerna finns i respektive avsnitt.

VismawebSesam  Start  Mottagare  Artiklar  Individer  Mer...

Om du valjer "Start” kommer du tillbaka till startsidan.

Om du valjer "Mottagare” kan du soka efter och visa
mottagardetaljer. | detaljerna finns uppgifter om mottagarens
hjalpmedel, bestallningar och aktiviteter samt mojlighet att starta en
bestallning. Om du véljer en rad i listorna dppnas en
informationspanel till hbger pa sidan som visar ytterligare detaljer.

Om du valjer "Artiklar” kan du sdka efter och visa artikeldetaljer. |
detaljerna kan du starta en bestallning genom att lagga till artikeln i
varukorgen.

Via undermeny kan du aven dppna sortimentskataloger och
bestéallningsmallar.

Om du valjer "Individer” kan du s6ka fram detaljerad information om
individmarkta hjalpmedel.
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Om du valjer "Mer...” visas en undermeny med funktionerna Sok,
Lager, Mer information, Nyheter och Fakturaspecifikationer. Vilka av
dessa alternativ som visas beror pa vilken behorighet du har.

Visma webSesam  Start Mottagare  Artiklar  Individer  Mer.

Valet "SOk” 6ppnar sidan dar du kan soka bestallningar och
aktiviteter.

Valet "Lager” 6ppnar sidan dar du kan visa de egna lager som tillhor
ditt eller dina tjanstestéallen.

Valet "Mer information” 6ppnar sidan med lankar till dokument, bilder
och webbsidor som har publicerats for ditt/dina produktomraden.
Valet "Nyheter” 6ppnar sidan som visar de nyheter som har
publicerats for ditt/dina produktomraden.

Valet "Fakturaspecifikationer” 6ppnar sidan dar den som ar behorig
kan soka efter fakturor.

| menyraden visas ditt namn, ditt aktuella tjanstestélle och den
vardenhet du valde nar du loggade in. Ar du inte kopplad till nAgon
vardenhet visas endast namn och tjanstestalle.

Nar du valjer ditt namn 6ppnas "Min sida” dar du ser och kan
redigera din adress och ditt telefonnummer. Om du har tillgang till
flera tjanstestallen kan du byta vilket som ska vara forvalt.
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Langre ner pa sidan finns tre flikar.

Valjer du fliken "Mina bestallningar” visas information om dina
bestallningars status. Du kan visa eller ddlja kolumnen "Mottagare”
med hjalp av valet "Visa mottagare”.

Valjer du fliken "Mina aktiviteter” visas information om dina aktiviteter.
Aven har kan du visa eller délja kolumnen "Mottagare” med hjalp av
valet "Visa mottagare”.

Valjer du fliken "Betalarbyten” visas information om de betalarbyten
som du har del i.

| menyraden finns valet "Varukorg”. Nar varukorgen 6ppnats kan du
se pagaende bestallning eller lagerpafylinad.

Valjer du brevsymbolen i menyraden 6ppnas funktionen
"Meddelanden”.

Meddelanden skickas fran systemet och upplyser om status for dina
bestallningar. Nar det finns olasta meddelanden visar en liten bubbla
hur manga olasta meddelanden du har. Valj ett meddelande i listan
for att Oppna det. Valj "soptunnan” for att radera ett meddelande.

Visma WebSesam har en inbyggd hjalpfunktion. Valj "Fragetecknet”
uppe till hoger sa far du snabb hjalp kopplad till den funktion som du
utfor. | hjalpfunktionen finns &ven en sékfunktion om man behdver
soka sig vidare pa egen hand.
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Region Dalarna anvander inte portalens alla funktioner vilket kan
innebara att hjalptext ibland hanvisar till sddant som inte ar relevant
for dig.

Valjer du kugghjulet i menyraden 6ppnas funktionen "Mina
installningar” dar du kan valja forvalt lager. | framtiden kan det dyka
upp andra installningar har.

Symbolen langst upp i héger hérn anvander du for att logga ut ur
Visma webSesam.

Avslutning
Ovriga avsnitt i utbildningen hittar du p& var hemsida:
regiondalarna.se/vws

regiondalarna.se/VwS
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