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Artiklar  
När du loggar in hittar du sökfältet uppe till vänster på startsidan. I 

rutan ”Sök artikel” kan du snabbt starta en artikelsökning. När man 

väljer ”Förstoringsglaset” för att starta sökningen öppnas artikelsidan 

och sökresultatet visas.  

Du kan också öppna artikelsidan genom att välja ”Artiklar” i den blå 

menyraden. 

 

 

 

Du måste ange minst 3 tecken för att kunna söka. Välj därefter 

”Förstoringsglaset” eller tryck ”Enter” på ditt tangentbord. Sökningen 

försöker matcha sökbegreppet mot artikelnummer, artikelbenämning, 

leverantör, leverantörens artikelnummer och produktnamn. 
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Skriv in den information du har om artikeln, ju fler sökkriterier du 

anger desto mer specifikt blir sökresultatet.  

 

 

 

Du kan filtrera din sökning på följande kriterier; sortimentsartikel, 

artikeltyp samt tillgänglighet i lager. 

Under ”sortimentsartikel” kan du välja att söka på sortimentsartiklar 

eller alla artiklar. 

Sortimentsartiklar är de artiklar som ska väljas i första hand utifrån 

fastställd rangordning. Väljer du att filtrera på ”Alla artiklar” se du alla 

tillgängliga hjälpmedel. 

Under artikeltyp kan du välja att söka efter: alla artikeltyper, endast 

huvudhjälpmedel eller endast komponenter och tillbehör.    
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Om du vill se artiklarnas tillgänglighet för ett lager som du är kopplad 

till väljer du det i listan under “Visa tillgänglighet för”.   

Du kan även filtrera sökningen med ”Kolumnfiltret”. 

När du väljer kolumnfiltersymbolen till höger på fliken visas en lista 

där du kan välja vilka kolumner som ska visas. Dina val sparas 

automatiskt och gäller fram tills du ändrar det.  

 

Artikeldetaljer 
Väljer du en artikel i sökresultatet öppnas artikeldetaljerna som visar 

artikelbenämning och annan information om artikeln. En del 

leverantörer har en länk till sin hemsida via sitt namn.  

 

 

 

Tillgänglighet 

Under fliken ”Tillgänglighet” visas artikel, status, enhet och antal per 

förpackning. 

Vill du se om artikeln finns tillgänglig på ett annat av de lager som du 

har tillgång till, kan du välja önskat lager i listrutan.  

Artiklarna kan ha olika ”Status”. Artiklar som har status ”Aktiv” kan 

alltid beställas. Om tillgänglighet saknas blir leveranstiden längre.  
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Artiklar som har status Utgående eller Utgått leverantör har 

begränsad tillgänglighet och kan bara beställas när de finns 

tillgängliga på lager.  

“Enhet” visar hur artikeln levereras till exempel styckvis, parvis, 

förpackning. 

“Antal per förpackning” visar ordinarie förpackningsstorlek.  

Om artikeln ingår i en ersättningsgrupp kan du se vilka artiklar som 

ingår i gruppen och deras rangordning. Längst till höger hittar du 

detaljerad artikelinformation om sådan finns. Du kan även se om 

artikeln finns tillgänglig på lager och om den går att beställa.  

 

Artikelinformation 

I fliken ”Artikelinformation” visas information om artikelns artikeltyp, 

enhet, antal per förpackning samt vilken produkt och ISO-kod artikeln 

tillhör. 

 

Priser 

Fliken ”Priser” visar bland annat information om artikelns 

försäljningspris och hyra samt artikelns debiteringsform. Pris eller 

hyra avser vad ditt tjänsteställe blir debiterad för artikeln. Är du 

kopplad till flera tjänsteställen avses det tjänsteställe som är aktivt 

just nu. Aktivt tjänsteställe syns i menyraden under ditt namn.   

 

Komponenter 

För individartiklar finns en flik som visar vilka komponenter som finns 

till artikeln. Komponenterna delas in i standardkomponenter och 

övriga komponenter. Om du vill söka efter ytterligare komponenter 

kan du använda funktionen ”Sök komponent”. Mer om hur du arbetar 

med komponenter ser du i avsnittet ”Komponenthantering”  

 

Lagersaldon 

Under fliken Lagersaldon visas de lager som du har tillgång till samt 

artikelns saldo på respektive lager. 
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Dokument 

Under fliken Dokument hittar du de dokument som leverantören 

knutit till artikeln. Välj det dokument du vill öppna. 

 

Sortimentskataloger 
Med “Sortimentskatalogen” får du en bredare bild och en bättre 

förståelse för vilka hjälpmedel du kan beställa.  

När Visma webSesam har öppnats ser vi startsidan. Längst ner till 

vänster på startsidan hittar du rutan ”Sortimentskataloger”.  

  

 

 

Välj ”Visa alla kataloger” för att se de kataloger som tillhör ditt eller 

dina produktområden. Katalogerna innehåller en eller flera 

underkataloger som visar de artiklar som ingår i katalogen. 
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Du kan även hitta dem via menyvalet ”Artiklar” i undermenyn 

”Sortimentskataloger”.  

 

 

 

Du öppnar en katalog genom att välja den blå länken under 

sortimentskatalogens infotext. Fortsätt välja lämplig underkatalog för 

mer information och för att se de artiklar som ingår. 

Högst upp i bilden finns länkar som visar vilken nivå av 

sortimentskatalogen du ser. Vill du byta nivå klickar du på länken. 
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Avslutning 
Övriga avsnitt i utbildningen hittar du på vår hemsida: 

regiondalarna.se/vws 

 

 


