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Avsnittet handlar om bestélliningsmallar och ingar i Region Dalarnas
anvandarutbildning for Visma webSesam.
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Bestallningsmallar

For att komma till bestallningsmallar valjer du forst “Artiklar” i
menyraden, sen valjer du “bestallningsmallar’ som ar en av tre
underrubriker.

Visma wi e ien. W by~ B @ & O

Bestallningsmallar

Tianstestslie 5858 Mora lasaret-Skaipellen = Regisirera / sk

| listan med bestallnings-/lagerpafylinadsmallar kommer du se
generella bestéallningsmallar och de mallar du skapat sjalv. Alla
mallar ar kopplade till ditt tjanstestalle och produktomrade.

Exempel pa generella bestallningsmallar ar rollatorer med tillbehor
som ska monteras innan leverans, da rollatorer tillndr retursortiment
som inte kan ha komponent knuten till sig. Ett annat exempel ar
bestallningsmall for trycksarsavlastande madrasser, dar du till vissa
modeller bestéller madrass och kontrollenhet separat.

Ar du knuten till mer &n ett tjanstestélle kan du valja i listrutan vilket
tjanstestalle du vill se mallar for. Aktivt tjanstestalle ar forvalt forsta
gangen funktionen 6ppnas. Déarefter kommer senast valda
tjanstestalle att vara valt, tills du loggar ut.
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Registrera/skapa
| listrutan “Registrera/skapa” har du mgjlighet att skapa nya
personliga bestallningsmallar.

Sok artlkel ataloger
Bestallningsmallar

Tjanstestalle 9856 Mora lasarett Skalpelien

200 Huvudlager
Falun/Borlange

Nar du skapar en ny mall blir du automatiskt ansvarig bestallare for
den. Benamning och malltyp &r obligatoriskt att fylla i. Vid val av
malltypen "Bestallning” ska du valja levererande lager i rullistan. Vid
malltypen "Lagerpafylinad” ska du valja mottagande lager fran
rullistan. Faltet "Beskrivning” ar valfritt, men ar bra att anvanda.
Fortsatt genom att valja “Skapa ny mall”.

Skapa ny bestallningsmall

e
Bendmning Rullstol

Beskrivning Bra info

.
Malltyp Bestallning

Tjanstestalle 9856 Mora lasarett-Skalpellen

Levererande lager 200 Huvudlager Falun/Borlange

Skapa ny mall
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Nu ar din mall skapad och du behéver 6éppna den for att lagga till artiklar.
Nar du 6ppnat mallen valjer du "Registrera/skapa” och sedan
"Redigera bestallningsmall”.

@& O

el Sortmentskataloge
Bestéllningsmallar

Bestalningsmaltar » Rullstol

Rullstal

Brainfo

Malityp Bestalining

9856
Levererande lager 200 Huwidlager Falun/Borlinge

Ansvarig bestillare  Mona Minsson

200 Huvudiager Falun/Boriange ~

O sokiraffar 50 ar max.antal for att visa tlganglighet

Nu 6ppnas en dialogruta dar du kan redigera namnet och
beskrivningen. Valj "Nasta” for att fortsatta.

Nasta dialogruta ger dig mojlighet att lagga till och andra artiklar.

Rutan innehaller tre flikar: artiklar i mallen, lagg till artiklar och ogiltiga
artiklar. | fliken "Artiklar i mallen” kan du andra kvantitet och ta bort
artiklar.

Andra artiklar i bestallningsmall

Artiklar i mallen (0) Lagg till artiklar Ogiltiga artiklar (0)

Inga artiklar i mallen for ditt produktomrade

Avbryt Spara andringar
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| fliken "Lagg till artiklar” soker du upp de artiklar du vill lagga till,
bekrafta med pluset och valj sedan spara andringar.

Andra artiklar i bestalliningsmall

Artiklar i mallen (0) Lageg till artiklar Ogiltiga artiklar (0)

. .
< rullstol cross b Sortimentsartiklar

36 soktraffar

46122 Rullstol Cross 5 sb40 std @

46123 Rullstol Cross 5 sh42,5 std @
46124 Rullstol Cross 5 sb45 std @

46125 Rullstol Cross 5 sb47,5 std st ®

Spara andringar

| fliken ogiltiga artiklar visas de artiklar du inte har behdérighet till.

Andra artiklar i bestallningsmall

Artiklar i mallen (0) Lagg till artiklar Ogiltiga artiklar (0)

Inga ogiltiga artiklar i mallen for ditt produktomrade.

Avbryt Spara andringar
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Nar mallen ar avsedd for bestallning visas knappen Bestallning,
avser den lagerpafylinadsorder visas knappen Lagerpéafylinad.
Bestallning via lagerpafylinadsmall visas i utbildningsavsnittet
Lagerpafylinad.

Hur du bestéller via bestéallningsmall
For att ga tillbaka till listan med alla bestéllningsmallar valjer du
lanken "Bestallningsmallar” dverst till vanster.

EO @ O

Sesilining / Bestiining [T
Lol

Malltyp

Levererande lager 200

Ansvarig bestillare Mo

Valj 6énskad mall i listan.

Nar du éppnar en mall visas de artiklar som ingar i mallen. Du startar
en bestallning genom att valja “Bestallning” uppe till hdger.

| dialogrutan som 6ppnas fyller du i mottagare och tjanstestalle. Val;
sedan "Fortsatt” for att ga vidare.

Bestallning till Bestallningen avser

* Mottagare Mottagare
197707070707
Sjuan Sjuansson
Forskrivare
e formon Mona Mansson
Forskrivare E]
Tjanstestdlle
formon Mona Mansson 9856 Mora lasarett-Skalpellen

197707070707

Tjanstestalle

9856 Mora lasarett-Skalpellen
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Bestallningen ar nu pagaende och du har nu méjlighet att valja de
artiklar du vill bestalla.

Benamni A Leverantdr ev.tid kundavial a Tiligangligt E
‘/ Enhandsbrams Carl-Oskar/Rebel rollator Human Care HC Sweden AB Ker ost st m

‘

45614

Bestll

45613

-
’

Nar du valt en artikel visas en grén bock péa raden till hdger om
bestallknappen.

De artiklar du bestallt Iaggs till i “Varukorgen”.

Varukorgen

| menyraden finns valet "Varukorg”. Nar du startat en bestallning
andrar menyvalet farg till gront och texten andras till "Pagaende
bestallning”. Nar det finns artiklar i varukorgen visas en liten bubbla.
Det gér att avbryta en pagaende registrering genom att ppna
varukorgen och valja "Avbryt” och sedan "Ja, makulera”.

| varukorgen kan du se alla artiklar du har valt. | varukorgen kan du
se alla artiklar du har valt. Med det roéda krysset kan du ta bort
artiklar. Nar du ar klar, valjer du “Slutfér bestallning” for att ga vidare.

Sidan "Bestallning” 6ppnas och du ser en sammanstallning av
bestallningen och de artiklarna som du lagt till. Valj "Nasta” for att ga
vidare.
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Lagg il fler artikiar

Is fra I
Artikel Benamning Lager Lev.tid kundaval antal  Belopp Betalare Kommentar
It =1 Rollator Rebel b62 140kg 200 Huvudlager Falun/Bortange Kort 15 Farsaljning: 353,00k 9856 Mora lasarett Skalpellen o)
ps 0 Komponarter T =
e N

Nu kommer du till sidan for leveransuppgifter. Valj leveranssatt och
leveransadress fran listrutorna. Kontrollera att alla uppgifter ar
korrekta innan du gar vidare. Alla uppgifter med rod apostrof maste
vara ifyllda for att kunna fortsatta.

VismawebSesam  Start  Mottagare  Artiklar  Individer  Mer. Moral B Q&0

Lever * Kentaktuppgifter till bestallaren

maiig /
* Mamn Mana Minsson

Val) adress * Telefon 555-12345

T lle Mora lasarett-Skalpelien L gen d v * Mobil

s

Namn Mora lasaret Skalpelle

Clo adres:

* Adress asaceitvagen

79285 MORA

*Telefon

* Mobil

Portkad

Instruktioner —

Vagbeskrivning gzt bilags

Tillbaka Avbryt

Nar du lagt till uppgifter maste du bekrafta uppgifterna med den
gréna bocken for att de ska sparas.

Pa vanster sida finns knappen “Tillbaka” som gor att du hoppar
tillbaka till féregaende sida. Knappen “avbryt” avbryter och makulerar
den pagaende bestallningen.

Valj sedan “skicka bestallning” for att slutfora bestallningen.

Din bestéllning ar skickad. Varje bestallningsrad presenteras med
bestallningsnummer, ordertyp, orderdatum, status och planerat
leveransdatum.
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25150005 ‘web forskriviiny e 20250507 Registrerad 20250509 G il bestallningsdetalier

For bestallningar som omfattas av delade orderrader visas ett
informationsmeddelande om vilken artikel som ar paverkad.

Se utbildningsavsnitt "Mottagare” for att se hur laneférbindelse
skapas.

For att avsluta och ga tillbaka till startsidan valjer du "Stang”.

Avslutning

Ovriga avsnitt i utbildningen hittar du p& var hemsida:
regiondalarna.se/vws

regiondalarna.se/VwS

ﬁ REGION
DALARNA
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