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Mer... 

Avsnittet handlar om menyvalet “Mer...” och ingår i Region Dalarnas 

användarutbildning för Visma webSesam.  

När du väljer “Mer...” i huvudmenyn öppnas underrubrikerna Sök, 

Lager, Mer information, Nyheter samt Fakturaspecifikationer. Vilka 

rubriker du har tillgång till avgörs av din behörighet. 

 

Innehåll 
Sök ............................................................................................................. 2 

Lager .......................................................................................................... 3 

Mer information ........................................................................................... 6 

Nyheter ....................................................................................................... 7 

Fakturaspecifikation .................................................................................... 7 

Avslutning ................................................................................................... 8 

 

 

  



 

Mer... 

ANVÄNDARUTBILDNING 2 (8) 

  
 

 
 

Sök 
Väljer du underrubriken “Sök” kan du söka efter beställningar och 

aktiviteter.   

 

 

 

Välj önskad flik för att söka beställning eller aktivitet. Båda flikarna 

har samma sökkriterier förutom att du hittar valet “Visa fler 

sökkriterier” till höger på beställningsfliken. “Visa fler sökkriterier” 

innehåller idag inga funktioner som används i Region Dalarna.  

I listrutan ”Registrerad” väljer du om du vill se beställningar eller 

aktiviteter som är registrerade den senaste veckan, senaste 

månaden, senaste 3 månaderna eller senaste året.   

I listrutan ”Tjänsteställe” väljer du vilket tjänsteställe du vill att 

sökningen avser, aktivt tjänsteställe är förvalt.    

Välj knappen ”Sök” för att starta sökningen.  
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Sökresultatet visas i en lista, välj önskad rad för att se detaljer om 

beställningen eller aktiviteten.  

 

 
 

Du kan återgå till sökning genom att välja ”Sök” högst uppe till 

vänster på sidan.   

Välj en ny rad i lista med sökresultat.    

Detaljerna öppnas på en ny sida och du kan ha upp till nio detaljsidor 

öppna samtidigt.  

Den beställning eller aktivitet som är aktiv markeras i grönt, medan 

övriga är vita. 

 

Lager 
Väljer du underrubriken ”Lager” kan du visa saldo för de lager eller 

förråd som tillhör ditt eller dina tjänsteställen.  
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Är du knuten till fler än ett tjänsteställe kan du välja i listrutan vilket 

tjänsteställe du vill se lagerstatus för. Aktivt tjänsteställe är förvalt. 

Klicka på ett lager i listan för att öppna lagerdetaljerna. 

I lagerdetaljerna visas lagrets namn och nummer samt ägare, 

adress- och telefonuppgifter. Är du behörig att skapa lagerpåfyllnader 

finns en knapp för att starta lagerpåfyllnad. Mer om Lagerpåfyllnad 

ser du i utbildningsavsnitt ”Lagerpåfyllnad och retur”  

 

 

 

På fliken "Lagersaldon" söker du efter alla artiklar på lagret. 

Med listrutan ”Artikeltyp” kan du filtrera om sökningen ska visa ”Alla 

artikeltyper”, bara ”Huvudhjälpmedel” eller bara ”Komponenter och 

tillbehör” 

Med listrutan ”Lagersaldo” filtrerar du om sökresultatet ska innehålla 

”Artiklar med lagersaldo” eller ”Alla artiklar”. 

Välj ”Förstoringsglaset” för att starta sökningen. Om du vill förfina din 

sökning kan du skriva in sökbegrepp i rutan till vänster om 

”Förstoringsglaset” 

 

 

 

 



 

Mer... 

ANVÄNDARUTBILDNING 5 (8) 

  
 

 
 

Sökresultatet visas i en lista med kolumnerna ”Artikel”, ”Benämning”, 

”Leverantör”, ”Individ”, ”ISO-kod”, ”Enhet” och ”Lagersaldo”. 

 

 

 

Kolumnen ”Individ” visar om artikeln är ett individmärkt hjälpmedel.  

Väljer du fliken ”Individer” ser du detaljer om de individer som ingår i 

sökresultatet. 

Väljer du “Registrera och skapa” uppe till höger kan du skapa en 

“Lagersaldorapport”. 
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Lagersaldorapporten öppnas i PDF-format på en ny flik i din 

webbläsare. Lagersaldorapporten innehåller uppgifter om lagerplats, 

ISO-kod, artikel, artikelbenämning, individnummer och aktuellt 

lagersaldo. 

 

 

 

Mer information 
Väljer du underrubrik “Mer information” hittar du länkar till dokument, 

bilder och webbplatser, som publicerats för ditt eller dina 

produktområden. 
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Välj en sektionsrubrik för att se vilka länkar som finns.  

När du valt en länk öppnas den i en ny flik eller nytt 

webbläsarfönster, beroende på inställningar i din webbläsare. 

Nyheter 
Väljer du underrubriken “Nyheter” kan du se alla nyheter som är 

kopplade till ditt eller dina produktområden.   

 

 
 

Får inte hela texten plats på sidan kan du klicka på Läs-mer-länken för att 

komma till en sida där hela texten presenteras.  

Fakturaspecifikation 
Väljer du underrubriken ”Fakturaspecifikationer” kan du söka fram 

fakturaspecifikationer för de betalare som du är kopplad till. 

 

 
 

För mer information om ”Fakturaspecifikationer” se utbildningsavsnitt 

”Fakturaavstämning”  
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Avslutning 
Övriga avsnitt i utbildningen hittar du på vår hemsida: 

regiondalarna.se/vws 

 

 

 

 


