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PROJEKTGUIDE

Hos Region Dalarna kan ni ansdka om projektmedel for insatser som
bidrar till ett hallbart Dalarna med utvecklingskraft i alla delar av lanet.
Den har projektguiden ar en hjalp genom planeringsfasen och vad ni bor
tanka pa infér er ansdkan, hur ansokningsprocessen gar till, vad
budgeten ska innehalla samt hur ni ska félja upp och redovisa projektet.
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AVSNITT 1 - EN PROJEKTIDE

VEM KAN ANSOKA?

For att soka stdd till ett projekt maste den som anstker vara en juridisk person, antingen privat eller
offentlig. Offentliga juridiska personer kan exempelvis vara universitet, hogskolor, regioner, kommuner
eller statliga myndigheter. Privata juridiska personer kan vara aktiebolag med sarskild
vinstbegransning, eller ideella och ekonomiska féreningar. Privatpersoner kan inte ansdka, inte heller
vinstdrivande féretag da det kan snedvrida konkurrensen i lanet enligt statsstddsregler.

Pa Region Dalarnas hemsida for foretagsstod finns beskrivning av andra typer av stéd som féretag
kan soka.

FOR VAD KAN MAN FA PROJEKTSTOD?

Du kan sdka projektstdd for projekt som ligger i linje med Dalastrategin 2030. Nar projektansdkningar
prioriteras tittar man bland annat pa hur val de stammer dverens med strategin och deras bidrag till
Agenda 2030. Arbetet ska bygga pa samverkan mellan aktorer, gérna inom olika sektorer.

Ett projekt ska ligga utanfér ordinarie verksamheter och vara avgransat i tid. Resultatet av projektet ska
vara till nytta fér Dalarna utifrdn malen i Dalastrategin 2030 samt mal i delstrategier som ar relevanta for
omradet som projektet avser verka inom/bidra till. Nagra exempel pa delstrategier ar Dalarnas strategi for
regional innovation 2022-2028 och Strategi for industriell omvandling i Norra Mellansverige.

HUR MYCKET STOD KAN MAN FA?

Region Dalarna bidrar med finansiering om hogst 50 procent av projektets, respektive forstudiens
totala utgifter. En styrka ar om den s6kande sjalv kan ga in med medfinansiering.

PLANERA ERT PROJEKT

Innan planeringen pabdrjas ar det viktigt att stalla ett antal kontrollfragor for att bedoma behovet av
just detta projekt:

e Vilken utmaning utgar projektet ifran?

o Varfér behdvs projektet och vad hander om det inte genomférs?
o Vemlvilka efterfragar projektet?

o Vilka aktorer ar viktiga att ha med i projektet?

Vid planering av ett projekt ar det viktigt att satta projektet i ett sammanhang genom att:
¢ Ringa in projektets intressenter och férankra er idé.
o Identifiera projektets viktigaste utmaning.
e Satta upp matbara mal
e Planera for hur projektets resultat och verksamhet ska tas tillvara efter projektets slut.
e Beskriv aktiviteter som behdvs for att uppna malen.

e Sakra resurser for att genomféra projektet och ta en tidig kontakt med tankta finansiarer.

TA EN TIDIG KONTAKT MED HANDLAGGARE

Ta en tidig kontakt med handlaggare och strateger hos Region Dalarna for att diskutera er idé. En tidig
dialog ska paborjas redan vid projektets idéstadie. Infor ett sadant méte ska ni ha forberett korta svar
pa fragorna ovan samt pa vilket satt projektet ska bidra till att uppfylla malen i Dalastrategin 2030 och


https://www.regiondalarna.se/verksamhet/regional-utveckling/projektmedel-stod-och-bidrag/foretagsstod/

eventuella relevanta delstrategier. Anvand Region Dalarnas Mall for tidig projektidé som
utgangspunkt.

DALASTRATEGIN 2030

Dalastrategin 2030 — Tillsammans for ett hallbart Dalarna ar Dalarnas regionala utvecklingsstrategi.
Den har sin grund i det uppdrag som Region Dalarna har fran regering och riksdag att utarbeta och
faststalla en regional utvecklingsstrategi for lanet, samt samordna genomférandet och uppféljningen
av strategin. Region Dalarna har i sin roll som regionalt utvecklingsansvarig olika verktyg for att bidra
till Dalastrategins genomférande. Ett viktigt verktyg ar finansiering av projekt genom regionala
utvecklingsmedel, anslag 1:1.

| Dalastrategin finns tre malomraden med prioriteringar och indikatorer. Precis som de globala malen
ar malen i Dalastrategin integrerade och odelbara, vilket innebar att ett mal inte far nas pa bekostnad
av ett annat. For att Dalarna ska na hallbarhet kravs omstallning i alla delar av samhallet. Att koppla

projektet till Dalastrategins mal och prioriteringar ar ett av flera kriterier som behdver uppfyllas for att
kunna fa projektmedel.

Ett hidllbart Dalarna med 0

utvecklingskraft i alla delar av lanet

Ett konkurrenskraftigt
Ett klimatsmart Dalarna Dalarna
o Livskraftigt naringsliv far

o Resurseffektivt utan hallbar tillvaxt

klimatpaverkan .

; o VAl utveck h

o Hallbar och resurseffektiv D Cellssy B E D L2

matilitet !
o Robusthet och resiliens o Enval funggrande

vid klimatfarandringar kompetensfirsarjning

transportinfrastrukiur

o En nyskapande och
innovativ region



https://www.regiondalarna.se/contentassets/ab8fb2ca10ed47b685f877e4c73e3e0d/tidig-projektide-mall-region-dalarna.pdf
https://www.regiondalarna.se/verksamhet/regional-utveckling/dalastrategin/

AVSNITT 2 — HANDLEDNING ANSOKAN

ANSOKAN

Ansokan om regionala projektmedel till Region Dalarna gors digitalt via Tillvaxtverkets e-tjanst Min
ansokan.

Innan ni skickar in er ansdkan till Region Dalarna ska ni spara ner ett utkast och skicka det till er
handlaggare. Vi kan da sakerstalla att ansdkan ar ratt ifylld.

UPPGIFTER OM SOKANDE

Har anger ni grundlaggande information om er organisation/verksamhet.

Endast en juridisk person kan anséka om regionala projektmedel. Det kan exempelvis vara en
kommun, region, universitet, ekonomisk férening, ideell férening eller annan. Ange vem/vilka som ar
behdrig firmatecknare for stédmottagaren. Ett signeringsunderlag (missiv) som styrker uppgifterna ar
obligatorisk bilaga till ansdkan, det genereras automatiskt nar ansékan slutfors.

CFAR-nummer/arbetsstallenummer ar ett arbetsstalles attasiffriga identitet som tilldelas av SCBs
foretagsregister. Om arbetsstallenummer saknas eller inte ar kant, kontakta SCB eller sok pa
https://cfarnrsok.scb.se/.

De kontaktpersoner som uppges i ansdkan ar de personer som Region Dalarna kommer att ha kontakt
med. Vi rekommenderar att, som minimum, ange kontaktuppgifter fér projektledare och
projektekonom.

PROJEKTPARTNER/SAMVERKANSPARTER

Om ert projekt ar ett samverkansprojekt fylls uppgifter i om eventuella
projektpartners/samverkansparters. En sadan part betraktas dven som medsdkande som far del av
stodet.

Samarbetspartners som inte har nagra kostnader i projektet eller som enbart stddjer projektet med
bidrag i annat &n pengar ska inte finnas med som partner under menyvalet
"Projektpartner/Samverkanspartner" i Min ansdkan.

PROJEKTINFORMATION

Fdljande information ska inga i ansodkan:

e Redogor for projektets huvudsakliga utmaning eller problem, vilket eller vilka utvecklingsbehov
har identifierats?

e Beskriv pa vilket satt projektet ar efterfragat och av vilka samt hur projektet ar férankrat, bade i
er egen organisation, hos berérda samverkanspartners och hos malgruppen for projektet.

e Finns det nagra genomférda (for)studier, undersdkningar, analyser, exempelvis en
omvarldsanalys som samlar kunskap om branschen/sektorn?

¢ Finns det planer och forskning inom omradet, lagstiftning, konjunkturlage, konkurrensvillkor,
osv, eller statistik som styrker behovet av ert projekt?

e Beskriv ocksa orsakerna till att situationen ser ut som den goér och vilka foljder den radande
situationen far om ingen gor nagot at det. Ansoker ni utifran en utlysning, utga ifran den nar ni
redogdr fér utmaningarna/problemen som projektet ska l6sa.

e Finns det eventuella erfarenheter fran tidigare eller pagaende aktiviteter som har koppling till
projektet?


https://minansokan.se/ma2020client/#/home
https://minansokan.se/ma2020client/#/home
https://cfarnrsok.scb.se/

e Pagar liknande verksamhet regionalt, nationellt eller, om det ar relevant for projektets
verksamhet, internationellt och hur ert projekt i sddana fall ska forhalla sig till det. hur projektet
bidrar till uppfyllelse av olika strategiska malsattningar, sarskilt Dalastrategin 2030. Beskriv
aven hur projektet bidrar till andra relevanta styr- och strategidokument saval regionailt,
nationellt som internationellt och hur projektet ska arbeta med hallbarhetsperspektiven.

Sammanfattande beskrivning till Projektbanken

Beskriv projektet kortfattat pa enkel svenska. Sammanfattningen ska ge en dversiktlig bild av
projektets bakgrund, mal och innehall samt koppling till Dalastrategin 2030. Region Dalarna kan
komma att publicera er sammanfattning pa var webbplats.

Projektets malgrupp(er)

Beskriv projektets malgrupp. Vilka efterfragar projektet och ska ta del av dess resultat? Malgruppen
kan vara primar och sekundar, beroende pa i vilken omfattning den paverkas av/paverkar
genomférandet av projektet. Behdver ni utveckla samverkan med nya malgrupper under projekttiden?
Tydliggér garna med vilka det redan finns ett etablerat samarbete och med vilka ni behéver utveckla
samverkan med under projekttiden.

Vad ska projektets planerade aktiviteter leda till for malgruppen pa kort sikt?
Har beskrivs vilka resultat som projektet ska leda till under projektperioden. Med resultat menas den
foérandring som har uppstatt hos/fér malgruppen vid projektets slut.

Projektmal och resultat

Ett projekt ska alltid ha ett tydligt beskrivet syfte och ett projektmal med underliggande delmal. Malen
ska folja en logik i bAde sammanhang och tid. Projektmalet (aven kallat resultatmal) anger
huvudinriktningen i ert projekt och uttrycker vad projektet vill astadkomma under projektperioden. Tank
aven har pa kopplingen till Dalastrategin.

Delmal

Projektmalet kan brytas ner i flera delmal som ar kopplade till de aktiviteter som genomférs i projektet.
Delmalen ar ofta kopplade till de orsaker som anges i grunden till projektets huvudsakliga utmaning
eller problem. Forsok att halla antalet delmal till mellan tre och sju, finns det fler kan det vara klokt att
dela in projektet i flera projekt. Anvand garna de sa kallade SMART-kriterierna som ett stéd nar malen
formuleras (specifikt, matbart, accepterat, realistiskt och tidsbestamt).

o Ange exakt vad ni vill astadkomma
Specifikt (vem, vad, var, varfér, vilket)

Matbart Visa hur ni ska mata och utvardera om malet har uppnatts

Accepterat Sékerstalla att alla involverade har accepterat malet

Séakerstall att malet ar rimligt uppna,

Realistiskt varken for latt eller for svart

Tidsatt Ange nar malet ska vara uppnatt




Indikatorer

Definiera indikatorer for att mata maluppfyllelsen pa projektmal och delmal. En indikator ar ett matt
som mater projektets avsedda resultat under projektperioden. Den kan mata kvantitet och kvalitet. Ett
exempel kan vara antal deltagande foretag eller antal deltagare, uppdelat pa kvinnor och man, i
aktiviteter samt férandringar i deras kunskapsniva. Indikatorer foljs upp i samband med lages- och
slutrapport.

Kommunikation

Beskriv hur projektets kommunikation kan vara ett satt att bidra till kunskapsutveckling och larande
utanfér den egna projektorganisationen. Projektet ska kommunicera och informera om verksamheten
under projekttiden samt uppnadda resultatet efter projektets slut.

Uppfbljining/utvérdering

Har beskrivs hur projektets verksamhet kommer féljas upp och utvarderas inom och/eller utanfér den
egna organisationen, exempelvis en plan for uppféljning och utvardering.

Uppfdljning och utvardering liknar varandra pa flera satt. Uppféljning handlar om att I6pande
dokumentera varden fér de aktiviteter som genomférs och de matbara indikatorer som identifierats for
projektets mal. Utvardering handlar om att vardera hur projektets genomférande av aktiviteter, pa kort
och lang sikt, leder till maluppfyllelsen i relation till exempelvis relevans och barkraftighet, det vill sdga
projektets resultat och effekter samt till vilken grad projektet nar sina mal.

Vilka effekter hos malgruppen eller i samhallet forvantas projektet uppna pa lang sikt?

Effekter pa lang sikt, sa kallade effektmal, uttrycker det resultat som uppstar nar malgruppen for
projektet anvander sin nya kunskap i konkreta handlingar. Det kan till exempel handla om férandringar
av beteende eller arbetssatt. P& sa vis bidrar det till de forandringar i samhallet och naringslivet som
projektet ska syfta till.

Overgripande mél och effekter

Beskriv det 6vergripande malet (5-10 ars sikt efter projektavslut) samt vilka effekter det forvantas fa
om det uppnas. Tydliggor pa vilket satt projektet bidrar, parallellt med andra insatser, projekt och
handelser i var omvarld, till att det 6vergripande malet ska uppnas. Det ar viktigt att det évergripande
malet ar kopplat till Dalastrategin.

Med effekter menas projektets inverkan pa framtida handelser efter projektets slut. Beskriv darfor
ocksa hur projektet ska bidra till att uppna det évergripande malet pa lang sikt samt hur férvantade
resultat och effekter pa sikt bidrar till 6kad tillvaxt och regional utveckling.

Kommer det att finnas nagon verksamhet efter projekttiden? Beskriv eventuella planer och finansiering
for en framtida verksamhet. Beskriv aven pa vilket satt projektets resultat och effekter paverkar hallbar
utveckling. Vem ansvarar for att resultaten anvands och vilka kommer nyttja dessa efter projekttidens
slut?

Hur ska projektet organiseras och styras?

Beskriv kortfattat hur organisationen for att genomféra projektet kommer se ut. Det &r bra om det
framgar hur kompetens, ansvar och roller ar kopplade till projektets genomférande, samt att
personella resurser finns angivna i projektets budget. Om det ska goéras inkdép/upphandlingar, beskriv
kompetens/resurser for detta. Kommentera om resurserna finns pa plats eller om det behdver
anstallas och/eller anlitas konsult.

Om projektet ar samordnat med andra pagaende projekt, insatser eller aktiviteter ska detta beskrivas.
Knyt garna an till projektets bakgrund. Beskriv ocksa om samverkan sker med andra aktérer och vilka
roller de har.



Roller i ett projekt

- Projektagaren ar den organisation som beslutar om att starta och avsluta ett projekt och
ansvarar for att definiera projektets syfte och mal samt utse eventuell styrgrupp och
projektledare. Projektdgaren ansvarar for att avgéra om projektets férvantade resultat har
uppnatts samt forvaltar projektets resultat.

- Styrgruppen fattar de avgérande besluten i projektet och bér darmed besta av personer med
beslutsbefogenheter och ett stort intresse for projektets genomférande. | vissa fall kan
projektagaren sjalv utgéra styrgrupp. Projektagaren ar vanligtvis ordférande i styrgruppen.

- Projektledare ar den person som pa projektdgarens uppdrag har ansvar och befogenhet for att
leda projektet och en eventuell projekt-/arbetsgrupp. Projektledaren ar ansvarig for att
projektets mal uppfylls, det vill sdga att leverera de resultat som projektet ska uppna.

- Projekt-/arbetsgrupp ar personer som aktivt och fortidpande utfor arbete i projektet och som
rapporterar antingen direkt eller indirekt till projektledaren. Gruppens sammanséattning ar
beroende av det problem som ska I6sas och kan variera utifran vilken fas projektet befinner
sig i.

- Referensgrupp ar utsedda personer som var for sig eller tillsammans ar radgivande till
projektledaren och/eller styrgruppen. Ratt anvand ar en referensgrupp ett mycket effektivt stod
for projektledaren nar projektet ska halla kursen mot ett mal som inte bara éverensstammer
med planerna, utan ocksa intressenternas forvantningar.

Hur ska projektet avgransas fran ordinarie verksamhet?

Projekt ska tillféra nagot utdver ordinarie verksamhet. Projektmedel syftar till att tillféra sarskilda
resurser till er organisation for att I6sa en utmaning som inte ryms inom ordinarie verksamhet. Ofta
handlar det om verksamhets- och metodutveckling hos deltagande féretag och organisationer, test av
nya arbetssatt och produkter eller tjanster. Beskriv hur projektets aktiviteter ar avgransade mot
ordinarie verksamhet hos s6kande och/ eller samverkansaktorer.

Hur ar hallbarhetsaspekter integrerade i projektet?

Projektet och aktiviteterna ska bidra till att ekonomisk, ekologisk och social hallbarhet forbattras.
Beskriv 6versiktligt projektets varden kopplat till hallbarhetsperspektiven: miljomassig hallbarhet,
jamstalldhet och mangfald. Identifiera bade malkonflikter och synergier i beskrivningen.

Vilken/vilka kommuner eller lan ska projektet omfatta?
Har anges vilka kommuner/lan som projektet ska omfatta.

AKTIVITETSPLAN

Har anges projektets start- och slutdatum. Tank garna utifran projektets aktiviteter i form av
huvudaktiviteter och delaktiviteter, och med en tydlig beskrivning av vilka aktiviteter som hanger
samman. Aktiviteterna ska vara kopplade till projektmalet och relevanta delmal. Beskriv varje aktivitet
och delaktivitet pa en detaljerad niva sa att det gar att forstd vad som ska goras. Beskrivningen ska
underlatta en bedémning av beraknad tids- och kostnadsram eftersom aktivitetsplanen ska knyta an till
de planerade resurserna i projektets budget.

Vi rekommenderar att aktiviteter for kommunikation och spridning av projektets resultat liksom
aktiviteter for uppféljning och utvardering av projektet finns med i aktivitetsplanen.

Beskriv aven hur hallbarhetsperspektiven beaktas i planering av projektets aktiviteter och om nagra
konkreta insatser planeras for att starka projektets bidrag till hallbar utveckling.



Exempel pa tid- och aktivitetsplan

Aktivitet Beskrivning Startdatum - Kostnad
Slutdatum
Projektledning, | Personal i projektet XX-XX

Administration

Arbetspaket 1: | Syftet med arbetspaketets aktiviteter ar XX.
Malgrupp och vad ska géras?

Arbetspaket 2: | Syftet med arbetspaketets aktiviteter ar XX.
Malgrupp och vad ska géras?

Arbetspaket 3: | Syftet med arbetspaketets aktiviteter ar XX.
Malgrupp och vad ska géras?

Arbetspaket 4: | Syftet med arbetspaketets aktiviteter ar XX.
Malgrupp och vad ska géras?

Arbetspaket 5: | Syftet med arbetspaketets aktiviteter ar XX. -
Malgrupp och vad ska géras?

MINA KONTAKTER

Lagg till namn och funktion pa de personer som ar delaktiga i projektet, till exempel projektledare,
ekonom med flera samt deras organisationstillhérighet och kontaktuppgifter.

OBLIGATORISKA BILAGOR

For att projektanstkan ska vara komplett och kunna beredas bor ett antal dokument bifogas till
ansoOkan.

Foéliande dokument ar obligatoriska och ska alltid bifogas:

- Underlag (registreringsbevis, foreningsstadgar eller motsvarande) som styrker att den/de som
skriver under projektansékans signeringsunderlag har ratt att foretrada den sékande

- Detaljerad budget

- Medfinansieringsintyg eller beslut (om det ar flera finansiarer)

- Inkdps- och upphandlingsplan

BUDGET

Det ar obligatoriskt att bifoga en detaljerad budget till ans6kan. Anvand Region Dalarnas mall for
planeringsbudget som finns att ladda ner pa Region Dalarnas hemsida. Vi rekommenderar att
budgeten gors i mallen innan ni fyller i er ansdkan digitalt.

Vilka budgetar ska jag valja?
Alla kalenderar som helt eller delvis ingar i projektperioden ska anges i ansdkan. Exempel: Projektet
startar i november 2020 och slutar i april 2022. Valj da fran och med ar 2020 till och med ar 2022.

Hur detaljerad ska budgeten vara?

Budgetera pa en sa detaljerad niva att handlaggaren kan ta stallning till budgetens rimlighet. Tank pa
att matcha kostnader med aktiviteter i aktivitetsplanen. Ar projektet ett samverkansprojekt ska budget
[dmnas in for varje projektpart/samverkanspart som har kostnader i projektet.


https://www.regiondalarna.se/verksamhet/regional-utveckling/projektmedel-stod-och-bidrag/projektstod/genomfora-och-redovisa-projek/

KOSTNADER

For regionala projekt galler nedan angivna kostnadsslag:

- Investeringar, material och lokaler (anvénds endast vid storre investeringar)
- Externa tjanster

- Schablonkostnader

- Personal

- Resor och logi

- Projektintakter (negativ kostnad)

Anvand de kostnadsslag som ar aktuella for ert projekt och som ar godkanda for det stéd ni sdker.

STODBERATTIGADE KOSTNADER

Grundlaggande for att kostnader i ett projekt ska vara stodberattigade ar att de uppkommit under
projekttiden och ar nédvandiga for projektets genomférande.

De ska vara betalda, bokférda, styrkta och kostnadseffektiva. Kostnaderna styrks genom fakturor,
bokféringsunderlag eller andra handlingar.

Oavsett om en stédmottagare omfattas av lagen om offentlig upphandling eller inte, ska ett
affarsmassigt upphandlingsférfarande tillampas. Detta innebar att alla inkdp av varor eller tjanster i
projektet ska utsattas for konkurrens.

Vid direktupphandling, som ar den vanligaste formen, ta in prisuppgift och dylikt fran minst tre
leverantérer samt motivera och dokumentera valet av leverantér. Stdm av mot er organisations
upphandlingspolicy. Vid omfattande inkép av varor och tjanster i projektet ska det upprattas en
upphandlingsplan som bifogas ansékan.

Externa tjanster

Avser kostnader for kdpta tjanster fran extern leverantér dar sékande organisation inte har
arbetsgivaransvar. Konsultkostnader ar exempel pa kostnader under detta kostnadsslag. Tank pa att
lagen om offentlig upphandling (LOU) eller ett upphandlingsliknande férfarande kan bli aktuellt for
detta kostnadsslag.

Schablonkostnader
indirekta kostnader (OH) kan vara kostnader for lokaler, el, varme, vatten, telefoni, kopiering, IT-
tjanster, administrativ personal, som projektet nyttjar i sbkandes organisation.

Personal

Personalkostnader ar Idnekostnader for personer som ar anstallda for projektet och som aviénas av
sbkande organisation. Kostnaden anges i separat flik per person/position i projektet. Det ar endast
den tid som personen arbetar i projektet som ar stédberattigande. Personal som arbetar varierande
eller enstaka timmar i projektet ska redovisa sin arbetade tid genom en tidrapport. Fér évrig personal
racker det med bokford I6nekostnad (hel eller deltid). Ange namn, befattning, aktuell manadslon,
Ibnebikostnader, sysselsattningsgrad samt hur manga manader respektive person/befattning berdknas
arbeta i projektets budget.

Resor och logi
Har anges kostnader for resor och logi for projektets medarbetare. Resor och logi for inhyrda konsulter
ska tas upp under externa tjanster.

Det ar viktigt att redan tidigt i ansékningsprocessen se 6ver vilka resor som kan bli aktuella inom
projektet. Langre resor, till exempel utomlands, eller resor med ett stérre antal deltagare kraver ofta
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planering och en tidig dialog med er handlaggare, garna redan i samband med ansékan om
projektmedel.

Om personer som inte arbetar i projektet ska delta i en resa, behdver deras medverkan kunna
motiveras utifran projektets syfte och genomférande.

Projektintakter (negativ kostnad)

Anges med ett minustecken fére belopp. Om projekt kommer att ha intakter ska dessa anges under
denna punkt. Exempel pa intékter kan vara biljettintékter, deltagaravgifter for konferens, uthyrning,
forsaljningsintakter.

Finansiering

Projektet kan ha olika typer av finansiering. Férutom de projektmedel (anslag 1:1) som Region
Dalarna tillhandahaller finns kontant medfinansiering (offentlig och/eller privat) samt bidrag i annat an
pengar. De olika finansieringsslagen ska skiljas at i budgeten. Foér offentlig kontant finansiering, ange i
beskrivningen fran vilket anslag som avses. Om ni inte vet vilket anslag som ska anvandas, skriv vet
ej.

For privat kontant medfinansiering, ange i beskrivningen fran vilken aktér det kommer ifran.
Finansieringsbudgeten ska balansera mot kostnadsbudgeten.

Finansiering fran Region Dalarna kan hogst uppga till 50 % av projektets totala kostnader.

Bidrag i annat an pengar

Bidrag i annat &n pengar utgor bade kostnader och finansiering i projektet som inte betalas och
bokfors av den sékande organisationen utan av externa offentliga eller privata organisationer. Bidrag i
annat an pengar kan till exempel vara i form av personal (eget arbete) eller egen lokal som finansiaren
bidrar med utan att fakturera projektet eller lokaler som nyttjas i projektet. Stam av detta i férvag med
Region Dalarna om det blir aktuellt. Téank pa att ange offentliga bidrag i annat an pengar bade som en
kostnad och som medfinansiering i projektets budget. Vardet fér arbetad tid fér personal fran en
medfinansiar som arbetar i projektet ar bestamt till 409 kronor per arbetstimme. Lonebikostnadspaslag
och semesterersattning ingar i beloppet. Beloppet ar samma for all personal, oavsett vilken faktisk
timlén personalen har.

Kostnader som inte ar stédberattigande
| projekt som finansieras av Region Dalarna finns vissa kostnader som inte ar stédberattigande.
Exempel pa sadana kostnader ar:

- Alkoholhaltiga drycker

Parkeringsboter

Straffavgifter
Réantekostnader och andra finansiella avgifter

Dessa utgifter raknas inte som godkanda kostnader i projektet och ska darfér inte redovisas.

STATSSTODSREGLER

Statsstdd ar nar det offentliga (det vill sdga staten, kommuner eller regioner) stéttar en ekonomiskt
vinstdrivande verksamhet med offentliga medel. Dessa medel far inte resultera i att mottagaren far en
fordel gentemot andra aktorer pa marknaden, genom att det gynnar en viss verksamhet eller
produktion. Om privata aktoérer (till exempel féretag och ekonomiska féreningar) deltar i projektet
maste det darfér sakerstallas att de inte far konkurrensmassiga fordelar i och med att stdéd betalas ut
utifran de riktlinjer som ges i EU:s vagledning for statsstod. Utgangspunkten ar alltsa att statligt stod i
huvudsak ar forbjudet med vissa undantag.
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For mer information kring statsstdd och statsstddsboxar, se Vagledning for statsstod pa
Tillvaxtverket.se, eller kontakta er handlaggare pa Region Dalarna.

FORSKOTT

Om vissa kriterier ar uppfyllda finns det mojlighet att sdka forskott for utgifter i projektet. Kontakta er
handlaggare om det ar aktuellt. Man kan beviljas max 50 % av beslutade projektmedel och med hdgst
400 000 kr. Varfor forskott soks ska motiveras i ansokan.

REDOVISNINGSMETOD

Faktiska kostnader

Region Dalarna tillampar redovisning baserad pa faktiska kostnader. Metoden innebar att projektet
budgeterar faktiska kostnader och samtliga kostnader maste redovisas och styrkas forutom
schablonen for indirekta kostnader som beraknas med 15 procent av totala personalkostnader.
Universitet och hdgskolor har en hdgre procentsats.

Undantag fran redovisningsmetoden tillampas endast for projekt som medfinansieras av regionerna
Gavleborg och Varmland.

INSKICKAD ANSOKAN — VAD HANDER SEN?

Nar ansokan ar inskickad till Region Dalarna via Min ansé6kan far ni ett arendenummer (ID) fran
systemet. Detta foljer arendet tills dess att det ar avslutat.

Om sokt belopp ar under 1 000 000 kronor fattas beslut av forvaltningschefen pa delegation fran
Regionala utvecklingsnamnden.

Om sokt belopp a@r 1 000 000 kronor eller mer fattar Regionala utvecklingsndmnden beslut om
projektet ska erhalla medel. Beslutsprocessen férhaller sig till nAmndens sammantradesdatum och
kan darfér medféra langre vantetid.

En ansdkan behdver uppfylla féljande formella krav:

- Projektet bidrar till att uppna malen i Dalastrategin.

- Projektet ersatter inte ordinarie verksamhet — det ska addera ett mervarde och vara
tillkommande verksamhet.

- Projektet bidrar till att utveckla hallbarhetsperspektiven for ekologisk, ekonomisk och social
hallbarhet, exempelvis jamstalldhet, miljé och mangfald.

- Projektet ar idémassigt, finansiellt och geografiskt férankrat i regionen.

- Projektet har en tydlig koppling mot naringslivsutveckling.

En ansdkan bedéms bland annat med hansyn till:

- Projektet har koppling till andra aktuella regionala strategier eller planer.

- Projektet har en tydlig strategi for uppfdljning och utvardering (l1&arande).

- Projektet har EU-, nationell eller annan medfinansiering.

- Projektet har egen medfinansiering.

- Projektet har en potential for fortsattning utan projektmedel och en plan for detta.

BESLUTAD ANSOKAN

Nar beslutet ar fattat och ansdkan beviljats medel alternativt avslagits skickas ett undertecknat beslut
till er organisation. Vid ett beviljande ar det viktigt att alla personer som ar delaktiga i projektet laser
igenom projektbeslutet med villkor och noterar vad som galler angaende genomfdrande, budget,
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projekttid, rapporteringsperioder, uppfdljning, med mera. Region Dalarna kallar till ett uppstartsmaote
strax efter beviljat beslut.

Det ar viktigt att kommunicera att Region Dalarna finansierat projektet. Region Dalarnas logotyp ska
alltid finnas pa det material som projektet producerar och offentliggor.

AVSNITT 3 - GENOMFORA OCH RAPPORTERA

ANSOKAN OM UTBETALNING

Regionala projekt redovisas I6pande under projektperioden, forslagsvis en gang per kvartal och minst
en gang i halvaret. Hur ofta just ert projekt bér redovisa framgar i dokumentet Beslut om stéd.

Ansokan om utbetalning (rekvisition) ska géras i Min ansékan. Rekvisition gors i samma portal som
dar man soker regionala medel.

BILAGOR

Till ans6kan om utbetalning (rekvisitionen) ska alltid féljande underlag bifogas:

¢ Signeringsunderlag
Nar ansokan om stod ar skickad i Min ansbkan ska ett signeringsunderlag skrivas ut for
underskrift av behorig foretradare for projektet. Signeringsunderlaget kan laddas upp i Min
ansbkan alternativt skickas via mejl direkt till aktuell handlaggare pa Region Dalarna.

e Léagesrapport
Lagesrapport lamnas i samband med varje anstkan om utbetalning.
| l1agesrapporten beskrivs projektets verksamhet under aktuell period, eventuella avvikelser,
uppnadda resultat och uppfdljning av indikatorer, samt dess koppling till redovisade kostnader
och utfall mot planerad budget. Uppgifterna i rapporten ska aterkoppla till vad som finns
angivet i projektansdkan. | samband med projektets sista ans6kan om utbetalning ska det
aven lamnas in en slutrapport.

¢ Huvudbok
Huvudbok och resultatrakning for den redovisade perioden. Projektet ska sarredovisas skilt
fran ordinarie verksamhets bokféring, det kan goras via projektnummer, kostnadsstalle m.m.

Avstadmningsunderlag eller sammanstallining éver det ekonomiska materialet som kopplar ihop
projektets kostnadsslag med huvudbokens konton. Ange vilket/vilka konton som hor till respektive
kostnadsslag.

o For externa tjanster; bifoga fullstandiga fakturor med tillhérande underlag, exempelvis
inbjudan, agenda/program, deltagarlista etc.

o For resor och logi; bifoga fullstdndiga fakturor/kvitton, reserapport som beskriver resans
syfte, vilka som rest och resans relevans for projektet.

o Upphandlingsunderlag avseende externa tjanster i forekommande fall.

Lonespecifikation

Lénespecifikation for verifiering av utbetald 16n avseende personal. Anstéliningsavtal eller underskrivet
intyg fran chef om avdelad tid i projektet (om fast tid i procent per manad). Om varierande tid laggs
ner varje manad eller enstaka timmar vid behov ska tidrapport med tillhérande berakning av
timlénekostnad bifogas. Detta géller tills vidare.
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Tidrapporter for redovisning av bidrag i annat &n pengar (eget arbete) i férekommande fall.

UPPFOJNING, UTVARDERING OCH SLUTRAPPORTERING

Uppfdljning av projektet sker I6pande i samband med Ansékan om utbetalning och Lagesrapport mot
planerade aktiviteter, delmal, indikatorer och budget. | slutrapporten utvarderas projektets resultat vid
projektets slut samt forvantade effekter pa lang sikt.

Slutredovisning tillsammans med slutrapport, enligt mall fran Region Dalarna, ska lamnas digitalt via
Min ansbkan senast det datum som anges i beslutet. Slutrapporten ska vara mer utforlig,
analyserande och framatsyftande an lagesrapporterna. Analys och reflektion ska inga gallande hur val
projektet uppnatt och/eller bidragit till maluppfyllelse, kostnadseffektivitet och hallbar utveckling, vilka
framgangsfaktorer och fallgropar som ni har identifierat, samt hur ni planerar att ta om hand uppnadda
resultat efter projektets slut.

FORANDRINGAR | PROJEKT
Rapportering av férandringar i projektet ska alltid ske till Region Dalarna skriftligen via mail till
handlaggare. Detta galler aven om ni fatt en andring beviljad av en annan finansiar t.ex. Tillvaxtverket.

Exempel pa andringar:

Namnandring, adress, e-post, plusgiro- eller bankgironummer, behorig foretradare, eller om medel,
utan Region Dalarnas kdnnedom, sokts eller erhallits fran annan finansiar for projektet. Avvikelse fran
beslutad budget, annan andring av betydelse for projektets genomférande.

Andring av beslut
Stédmottagaren ska i forvag inhamta godkannande fran Region Dalarna och nytt beslut vid:

1. &ndring av projekttiden.
2. andring av projektets inriktning jamfért med beslutet om stdd.

3. vasentliga férandringar i projektets budget. Budgeterade kostnader inom respektive kostnadsslag
kan 6verskridas maximalt med 20 %. En 6kning pa maximalt 50 000 kr behdver ingen budgetandring
aven om férandringen dverstiger 20 %. (Forklaring till budgetférandringen ska ges i samband med
lagesrapportering. Overstiger forandringen nagon av dessa granser maste projektet inkomma med en
ansokan om budgetférandring for omféring mellan kostnadsslag. Projektet kan inte fa ut mer medel an
det ursprungliga projektbeslutets angivna budget).

4. féréandringar avseende finansiering inklusive medfinansiering.
5. byte av stédmottagare eller projektledning.
6. anstand med rapportering.

7. annan vasentlig dndring.

BLANKETTER OCH MALLAR

Blanketter och mallar finns att ladda ner pa Region Dalarnas hemsida.

Dalastrategin 2030
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