
 
 
 
 
 

RIKTLINJER FÖR SKOLANS IT-MILJÖ 
 
 
IT  
På skolan finns trådlöst nätverk i alla kurslokaler och på internatboende. Du kan därför ta med och 
använda en egen dator. Den kan kopplas upp mot skolans fria Wifi-system. Det finns även möjlighet 
att låna bärbar dator, under lektionstid, från skolan. I studierna kan digitala lärplattformer användas 
såsom Microsoft365 (Teams) och Google Workspace for Education Plus.  
 
Som användare i Malung folkhögskolas IT-system gäller följande:  

• Du ska vara registrerad användare och tillhöra skolans deltagare, personal eller tillfälliga 
besökare 

• Användarnamn och lösenord är personliga och får inte delas mellan användare 
• Varje användare är ansvarig för vad som utförs under användarkontot. Du måste alltid logga 

ut efter avslutat arbete 
• På skolans datorer har alltid skolarbete förtur framför privat användning  

 
IT-Säkerhet  
Användaren är ansvarig för att skolans datorer och kringutrustning inte skadas. Användaren ska 
också se till att bärbara datorer och arbetsmaterial inte lämnas kvar på arbetsplatsen efter avslutat 
arbete. All extern datorkommunikation sker via en brandvägg. De programvaror som behövs för 
nätverkstrafik är installerad på skolans datorer. Trafiken loggas och icke godkänd trafik stoppas i 
Region Dalarnas nätverk.  
 
Etik för IT-användning  
Som användare av IT-systemet är du en representant för Malungs folkhögskola. Det innebär att du 
förväntas följa nedanstående: 

• Malungs folkhögskola tillåter inte material i IT-systemet som är av olaglig, rasistisk, 
pornografisk, diskriminerande eller nedsättande karaktär.  

• Det är inte tillåtet att använda folkhögskolans datorer och IT-system till något som strider 
mot svensk lag.  

 
Data lagrad på användarkontot 
Angående data lagrat på ditt användarkonto så gäller följande: 

• Skolan tar inget ansvar för personligt material som ligger på skolans datorer/servrar.  
• Som användare är du personligen ansvarig för att spara den data du vill ta med dig från ditt 

användarkonto inom 30 dagar efter avslutsdagen.  
 
Fel och incidenter  
Rapportera incidenter om felaktigheter eller förstörd utrustning, virusmeddelande eller annat fel 
avseende IT-systemet till ansvarig personal snarast via avvikelserapporten.  
 
  



 
 
 
 
 
Disciplinära åtgärder  
Användare som konstateras ha använt IT-systemet på ett sätt som strider mot skolans riktlinjer kan 
bli ersättningsskyldig för förstörd eller oaktsamt använd IT-utrustning. Olagliga handlingar kommer 
att polisanmälas.  
 

Behandlingen av personuppgifter, GDPR  
Dataskyddsförordningen (The General Data Protection Regulation) är till för att skydda enskildas 
grundläggande rättigheter och friheter, särskilt deras rätt till skydd av personuppgifter. 
Personuppgifter är all slags information som kan knytas till en fysisk person. Till exempel 
personnummer, namn och adress, men även fotografier och rörlig bild räknas som personuppgifter 
och berörs alltså av GDPR. Det krävs rättslig grund för att hantera personuppgifter. Vi behandlar 
personuppgifter på rättslig grund i vårt myndighetsutövande som skola och följer de principer som 
gäller för personuppgiftsansvariga.  
 

• Vi har stöd i dataskyddsförordningen för att få behandla personuppgifter  
• Vi samlar bara in personuppgifter för specifika, särskilt angivna och berättigade ändamål  
• Vi behandlar inte fler personuppgifter än vad som behövs för ändamålen  
• Vi ser till att personuppgifterna är riktiga  
• Vi raderar personuppgifterna när de inte längre behövs  
• Vi skyddar personuppgifterna, till exempel så att inte obehöriga får tillgång till dem och så att 

de inte förloras eller förstörs  
• Vi kan visa att och hur vi lever upp till dataskyddsförordningen.  

 
Behandlingen av personuppgifter ska vara rättvis, skälig, rimlig och proportionerlig i förhållande till 
registreringen. Registrerade personuppgifter får bara användas för det ändamål som anges. Dina 
uppgifter sparas i våra administrativa system när du har sökt en kurs på Malungs folkhögskola, då 
godkänner du att vi hanterar dina personuppgifter. 


