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RIKTLINJER FOR SKOLANS IT-MILIO

IT

Pa skolan finns tradl6st natverk i alla kurslokaler och pa internatboende. Du kan darfér ta med och
anvanda en egen dator. Den kan kopplas upp mot skolans fria Wifi-system. Det finns dven majlighet
att Iana barbar dator, under lektionstid, fran skolan. | studierna kan digitala larplattformer anvandas
sasom Microsoft365 (Teams) och Google Workspace for Education Plus.

Som anvandare i Malung folkhdgskolas IT-system géller féljande:

e Du ska vara registrerad anvandare och tillhora skolans deltagare, personal eller tillfalliga
besodkare

e Anvandarnamn och l6senord ar personliga och far inte delas mellan anvandare

e Varje anvandare ar ansvarig for vad som utférs under anvandarkontot. Du maste alltid logga
ut efter avslutat arbete

e Paskolans datorer har alltid skolarbete fértur framfér privat anvandning

IT-Sakerhet

Anvandaren ar ansvarig for att skolans datorer och kringutrustning inte skadas. Anvandaren ska
ocksa se till att barbara datorer och arbetsmaterial inte lamnas kvar pa arbetsplatsen efter avslutat
arbete. All extern datorkommunikation sker via en brandvagg. De programvaror som behdvs for
natverkstrafik ar installerad pa skolans datorer. Trafiken loggas och icke godkand trafik stoppas i
Region Dalarnas natverk.

Etik for IT-anvdndning
Som anvandare av IT-systemet ar du en representant for Malungs folkhégskola. Det innebar att du
forvantas folja nedanstaende:

o Malungs folkhogskola tillater inte material i IT-systemet som ar av olaglig, rasistisk,
pornografisk, diskriminerande eller nedsattande karaktar.

e Det ar inte tillatet att anvanda folkhdgskolans datorer och IT-system till nagot som strider
mot svensk lag.

Data lagrad pa anvandarkontot
Angaende data lagrat pa ditt anvandarkonto sa galler féljande:

e Skolan tar inget ansvar for personligt material som ligger pa skolans datorer/servrar.
e Som anvandare ar du personligen ansvarig for att spara den data du vill ta med dig fran ditt
anvandarkonto inom 30 dagar efter avslutsdagen.

Fel och incidenter
Rapportera incidenter om felaktigheter eller forstord utrustning, virusmeddelande eller annat fel
avseende IT-systemet till ansvarig personal snarast via avvikelserapporten.
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Disciplindra atgarder

Anvandare som konstateras ha anvant IT-systemet pa ett satt som strider mot skolans riktlinjer kan
bli ersattningsskyldig for forstord eller oaktsamt anvand IT-utrustning. Olagliga handlingar kommer
att polisanmalas.

Behandlingen av personuppgifter, GDPR

Dataskyddsférordningen (The General Data Protection Regulation) ar till for att skydda enskildas
grundlaggande rattigheter och friheter, sarskilt deras ratt till skydd av personuppgifter.
Personuppgifter ar all slags information som kan knytas till en fysisk person. Till exempel
personnummer, namn och adress, men dven fotografier och rorlig bild rdknas som personuppgifter
och berérs alltsa av GDPR. Det kravs rattslig grund for att hantera personuppgifter. Vi behandlar
personuppgifter pa rattslig grund i vart myndighetsutévande som skola och féljer de principer som
géller for personuppgiftsansvariga.

e Vihar stod i dataskyddsférordningen for att fa behandla personuppgifter

e Visamlar bara in personuppgifter for specifika, sarskilt angivna och berattigade andamal

e Vibehandlar inte fler personuppgifter dn vad som behovs for andamalen

o Viser till att personuppgifterna ar riktiga

e Viraderar personuppgifterna nar de inte langre behovs

e Viskyddar personuppgifterna, till exempel sa att inte obehoriga far tillgang till dem och sa att
de inte forloras eller forstors

e Vikan visa att och hur vi lever upp till dataskyddsforordningen.

Behandlingen av personuppgifter ska vara rattvis, skalig, rimlig och proportionerlig i férhallande till
registreringen. Registrerade personuppgifter far bara anvandas for det andamal som anges. Dina
uppgifter sparas i vara administrativa system nar du har sokt en kurs pa Malungs folkhégskola, da
godkadnner du att vi hanterar dina personuppgifter.



